
แบบ หพ. 4 

ค ำขอดัดแปลงหอพัก 

-------------------------------- 

 

เขียนที่ ............................................. 

วันที่......... เดือน............................ พ.ศ............. 

เรียน  นายทะเบียนหอพัก 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลของผู้ขออนุญำตดัดแปลงหอพัก 

 1.1 สถานภาพทางกฎหมาย   บุคคลธรรมดา    นิติบุคคล 
        หอพักสถานศึกษาของรัฐ   หอพักสถานศึกษาเอกชน 
 1.2 ชื่อผู้ไดร้ับใบอนุญาต (นาย/นาง/นางสาว) ...............................................................................................  
 1.3 เลขประจ าตัวประชาชน/เลขทะเบียนนิติบุคคล 
     
 1.4 ที่อยู่ของผู้รับใบอนุญาต 
    เลขที่ .............................. ซอย/ตรอก ....................... ถนน ...............................................หมู่ที ่............  
  ต ำบล/แขวง ........................................ อ ำเภอ/เขต .................................. จังหวัด ................................  
   รหัสไปรษณีย์ ................ โทรศัพท์ .......................... โทรสำร ................. โทรศัพท์มือถือ ….................... 
 1.5 ใบอนุญาตเลขท่ี............................... หมดอายุวันที่.................เดือน.................................พ.ศ........ ........... 
   ชื่อหอพัก........................................................... ....................... ประเภท    ชาย     หญิง  
    เลขที่ ........................... ซอย/ตรอก …….................... ถนน .......................................หมู่ที่ .....................  
   ต ำบล/แขวง ..................................... อ ำเภอ/เขต ..................................... จังหวัด .................................  
   รหัสไปรษณีย์.............................. 
 
ส่วนที่ 2  เอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบค ำขอดัดแปลงหอพัก 

 2.1 บุคคลธรรมดา 
     ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทาง หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
     ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าว 
     ใบอนุญาต หรือใบรับแจ้งก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคารเพื่อใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วย 
       การควบคุมอาคาร 
    แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
    เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ………………………………………………………………………………………… 
 2.2 นิติบุคคล 
   ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงรายการเก่ียวกับชื่อ วัตถุประสงค์ 
    ที่ตั้งส านักงาน และผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันนิติบุคคล  
    ส าเนาหนังสือแต่งตั้งผู้แทนนิติบุคคล 

ส าเนาบัตร ... 
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     ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทาง หรือใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
    ของผู้แทนนิติบุคคล
    ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารที่แสดงถึงภูมิล าเนาของคนต่างด้าวของผู้แทนนิติบุคคล 
    ใบอนุญาต หรือใบรับแจ้งก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคารเพื่อใช้เป็นหอพักตามกฎหมายว่าด้วย 
       การควบคุมอาคาร 
    แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน 
    เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ………………………………………………………………………………………… 
 2.3 หอพักสถานศึกษาของรัฐ 
     ส าเนาหนังสืออนุญาตให้ดัดแปลงหอพักจากหน่วยงานต้นสังกัด 
    ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้บริหารสถานศึกษา 
    เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) ………………………………………………………………………………………… 
 
   ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำเอกสำรหลักฐำน และข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นนี้ ถูกต้องและเป็นจริงทุกประกำร 
 

ลงชื่อ................................................ผู้ยื่นขออนุญาต 
      (..................................................) 
วันที่ ......... เดือน ............................ พ.ศ. .......... 

 

ควำมเห็นของเจ้ำหน้ำที่ 
 เอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน / ไม่ถูกต้อง 

…………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………… 

 เอกสารและหลักฐานครบถ้วนและสามารถรับไว้พิจารณาได้ 
     เมื่อวันที่............................................................... .......... 
     ลงชื่อ.............................................................................. 
                   (ผู้ตรวจเอกสารและหลักฐาน) 
ต าแหน่ง ...............................................................................  
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ  ค าแนะน าในการกรอกแบบค าขอรับใบอนุญาต 
1) ให้ท าเครื่องหมาย ลงใน  ที่ตรงกับความเป็นจริง 
2) เติมข้อความอธิบายเพ่ิมเติมลงในตาราง/ลงบนเส้นประ 

ค ำสั่งนำยทะเบียน 
 อนุญาต 
 ไม่อนุญาต เหตุผลประกอบ.............................. 
................................................................................  
................................................................................  
 
       ลงชื่อ……………………………………………. 
             (..................................................) 
                        นายทะเบียน 
ลงวันที่........ เดือน................................ พ.ศ.......... 
 

 


