
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 เรียนพี่น้องชาวต าบลควนปริงทุกท่าน 

จดหมายข่าวฉบับน้ี เป็นฉบับปฐมฤกษ์(๑/๒๕๕๙) 

จัดท าขึ้นโดยกองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบล

ควนปริง โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อเป็นการเผยแพร่

ข้อมูลข่าวสารกิจกรรมเกี่ยวกับการคลังเป็น

กระบวนการนับตั้งแต่ การจัดท าแผนพัฒนา การ

จัดท างบประมาณรายจ่าย  การจัดเก็บหารายได้ 

การใช้จ่ายเงินตามงบประมาณ การจัดซื้อจัดจ้าง 

การเบิกจ่ายเงิน การบันทึกระบบบัญชี และการ

ตรวจสอบการคลัง เพื่อให้พี่น้องประชาชนและ

หน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องได้รับทราบ 
 

 

 
 

องค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง 

๑๐๙/๑ หมู่ที่ ๖ ต าบลควนปรงิ อ าเภอเมืองตรัง จังหวัดตรงั 

โทร ๐๗๕ ๒๕๘ ๗๘๒ ต่อ ๑๔ โทรสาร ๐๗๕ ๒๕๘ ๗๘๒ ต่อ ๑๗ 

 

 

การช าระภาษี 
 ด้วยระหว่างเดอืน มกราคม – เมษายน ของทุกปี 

เป็นระยะเวลาที่ผู้มหีน้าที่ต้องช าระภาษี ในเขตพื้นที่ต าบล

ควนปริง ต้องยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี ณ ที่ท า

การองค์การบรหิารส่วนต าบลควนปริง โดยมรีายละเอียด

การช าระภาษีต่างดงันี้ 

 ๑.ผู้มีหนา้ที่ช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน จะตอ้งรับ

แบบพิมพ์แสดงรายการทรัพย์สนิ (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือน

กุมภาพันธ์ของทุกปี 

 ๒.ผู้มีหนา้ที่ช าระภาษีป้าย ยืน่แบบช าระภาษีป้าย

ตามแบบและวิธีการ ตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 

 ๓.ผู้มีหน้าทีต่้องช าระภาษีบ ารุงท้องที่ ยื่นแบบ

แสดงรายการที่ดนิ (ภ.บ.ท.๕) ณ ที่ท าการองคก์ารบริหาร

ส่วนต าบล ท้องที่ซึ่งที่ดนิอยู่ ภายในเดอืนมกราคม – เดือน

เมษายน ของทุกปี 

 ภาษีโรงเรือนและที่ดนิ หมายถึง ภาษีทีจ่ัดเก็บ

จากโรงเรอืน หรอืสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆกับที่ดนิ ซ่ึงใช้

ต่อเนือ่งกับโรงเรอืนหรอืสิ่งปลูกสร้างนั้นต้องเป็นทีด่ินซึ่ง

ปลูกโรงเรือนหรือสิง่ปลูกสร้าง ซึ่งตามปกติใช้ไปกับโรงเรอืน

สิ่งปลูกสร้างหรอืมีการใช้ประโยชน์สัมพันธ์กัน เชน่ ร้านคา้

ในบริเวณบ้าน ในส่วนที่เป็นร้านค้าต้องจา่ยภาษีโรงเรอืน 

 อัตราภาษีและฐานภาษี ก าหนดจัดเก็บภาษี

โรงเรอืนและที่ดิน “ค่ารายปี” ของทรพัย์สินได้แก่ โรงเรือน

หรือสิ่งปลูกสร้างอยา่งอืน่กับทดีินซึ่งใชต้่อเนือ่งกับโรงเรือน

หรือสิ่งปลูกสร้างอยา่งอืน่ ในอตัราร้อยละ ๑๒.๕ ต่อปี

ของค่ารายปี โดยช าระภาษีปีละครั้ง ดังนั้นฐานภาษี

การค าณวนภาษีส าหรบัการยืน่แบบ 

 เริ่มต้นมาจากการค าณวนค่าเช่าบ้านทั่งปี เมือ่ได้คา่

รายปีแล้วก็ค าณวนค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินในอตัราร้อยละ 

๑๒.๕ ของค่ารายปี คิดค าณวนเป็นสูตรดังนี้ 

 

รงเรือนและท่ีดินกค็ือ ค่ารายปี 

ค่าเช่า × ๑๒ (เดือน) = ค่ารายปี  

 ค่าภาษี = ค่ารายปี × ๑๒.๕% 

 ภาษีป้าย หมายถึง ยีห่้อหรอืเครื่องหมายทีใ่ช้ใน

การประกอบการรา้นค้า หรือประกอบกจิการอื่น เพือ่หา

รายไดห้รือโฆษณาการค้าไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไวท้ี่

วัตถุใดๆ ด้วยอักษรภาพ หรอืเครื่องหมายที่เขยีน แกะสลัก 

จ ารึก หรือท าให้ปรากฎด้วยวิธีอื่น ให้เจ้าของป้ายมหีน้าที่ 

เสียภาษีโดยเสียเป็นรายปี ยกเวน้ป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดง

ในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วนัเริ่มตดิตัง้หรือแสดงจนถึงวัน

สิ้นปี แลให้คิดภาษีป้ายตั้งแตว่ันที่ติดตั้งป้ายจนถึงวนัสุดทา้ย

ของปี ตามอตัราทีก่ าหนดในกฎกระทรวงซึ่งต้องไม่เกินอตัรา

ที่ก าหนด 

 การประเมินภาษปี้าย เป็นหนา้ที่ของพนักงาน

เจ้าหนา้ที่ประเมนิถือหลักเป็นเกณฑ์ ดังนีภ้าษีป้ายทีม่ี

อักษรไทยล้วน คิดอัตรา ๓ บาท/๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 

โดยคิดจากส่วนทีก่ว้างที่สุด × ส่วนที่ยาวที่สุด = พื้นที่ซึง่

น ามาคดิภาษี หลังจากประเมินค่าภาษีป้ายแล้ว พนักงาน

เจ้าหนา้ที่จะต้องแจ้งการประเมนิให้เจา้ของป้ายทราบ เพือ่ให้

น าเงินมาช าระภายใน ๑๕ วัน นบัตั้งแต่วันที่ไดร้ับแจง้การ

ประเมิน และต้องแจง้หนงัสือไปยังเจ้าของป้าย 

 ภาษีบ ารุงท้องที่ หมายถึง ภาษทีี่จัดเก็บจาก

เจ้าของที่ดนิ ตามราคาปานกลางที่ดนิและตามบัญชีอตัรา

ภาษีบ ารงุทอ้งที่ ที่ดินที่ตอ้งเสียภาษีบ ารงุทอ้งที่ เป็นที่ดิน

ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคล ซึ่งกรรมสิทธ์ิในที่ดนิ หรือ

สิทธิครอบครองอยู่ในที่ดินที่ไม่เป็นที่ดินของเอกชนทีด่ินที่

ต้องเสียภาษีบ ารุงท้องที่ได้แกพ่ื้นที่ดิน และพื้นที่ที่เป็นภูเขา

หรือที่มนี้ าด้วย โดยไม่เป็นทีด่ินที่เจ้าของทีด่ินได้รับการ

ยกเว้นภาษหีรืออยู่ในเกณฑ์ลดหย่อน 

หลักฐานใช้ประกอบในการรับช าระภาษี 

-ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  -ส าเนาทะเบียน 

-โฉนดที่ดิน ,น.ส.๓  -ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีครั้งสุดท้าย 

ข่าวฝากการช าระภาษี 

  จดหมายข่าว     
กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง 
ฉบับปฐมฤกษ ์(๑/๒๕๕๙) ประจ าเดือนตุลาคม – ธันวาคม ๒๕๕๘ 

 

http://www.mfa.go.th/asean/


 

 
 

 

 

      

 

 

 

 

 

 
  

 มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการจัดท าบัญชีและ

ทะเบียนรับจ่ายเงินทุกประเภท งานเกี่ยวกับ   การเงิน 

การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การน าส่งเงิน การ

ฝากเงิน การตรวจเงินองค์การบริหารส่วนต าบล 

รวบรวมสถิติเงินได้ประเภทต่างๆ  การเบิกตัดปี การ

ขยายเวลาเบิกจ่าย งบประมาณ การหักภาษีและน าส่ง

เงิน รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน การรับและจ่ายขาด

เงินสะสมขององค์การบริหารส่วนต าบล การยืมเงินทด

รองราชการ  การเร่งรัดใบส าคัญและเงินยืมค้างช าระ 

การจัดเก็บภาษี การประเมินภาษี การเร่งรัดจัดเก็บ

รายได้ การพัฒนารายได้ การออกใบอนุญาตและ

ค่าธรรมเนียมต่างๆ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง 

โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ๓ งาน คือ  

 

 
 
 

 

งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ

 

 
                 

 
                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 ๑. งานการเงนิและบัญช ีมีหน้าที่รับผิดชอบ 

ดังนี ้

         - งานรับเงนิและเบิกจ่ายเงิน  

         - งานจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน  

         - งานเก็บรกัษาเงิน  

         - งานรวบรวมขอ้มูลเกีย่วกับการจัดตั้งงบประมาณ

รายรับรายจ่าย ประจ าปี  

         - งานตรวจสอบหลักฐานเกี่ยวกับการเงิน  

         - งานการบัญชี  

         - งานทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงนิ  

         - งานงบการเงินและงบทดลอง  

         - งานรายงานแสดงฐานะทางการเงินและบัญชี  

         - งานรายงานทางการเงิน บัญชีทั่วไปของส่วน

ราชการและบัญชีรายได้แผ่นดนิ  

         - งานอืน่ๆที่เกี่ยวขอ้งหรืองานที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

 
 

         ๒.งานทะเบียนทรพัย์สินและพัสดุ มีหน้าที่

รับผิดชอบ ดงันี ้

         - งานทะเบียนทรัพย์สิน  

         - งานพัสดุ (การจัดหา จัดซื้อจัดจา้ง การเบิกจา่ย การเก็บ

รักษา การซ่อมแซม และการบ ารุงรักษา) 

         - งานการจัดท าบัญชีและทะเบียนพัสดุ  

         - งานการเก็บเอกสารส าคญัหลักฐานรวมถึงเอกสารอื่นที่

เกี่ยวขอ้งกับพัสดุ  

         - งานอื่นๆที่เกี่ยวข้องหรืองานที่ได้รับมอบหมาย  

 

 

 

 

 

 

งานจดัเก็บรายได้

 

 
                 

งานการเงินและบัญช ี  กองคลัง  

 

 

 ๓.งานพัฒนาจดัเก็บรายได้ มีหน้าท่ี

รับผิดชอบ ดังนี ้

         - งานภาษีอากร คา่ธรรมเนียมและค่าเช่า

และรายได้อื่นๆ  

         - งานพฒันาปรับปรุงรายได้งานควบคมุ

กิจการค้า  

         - งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้  

         - งานออกหมายเรยีกและหนังสือเชิญพบ

กิจการค้า  

         - งานตรวจสอบและประเมินภาษี  

         - งานการน าสง่เงนิรายได้  

         - งานอื่นๆที่เกี่ยวข้องหรืองานที่ได้รับ

มอบหมาย  

 

 

 

 

 

                                                              

 มารูจ้ักกองคลังกนัเถอะ 

๑.นางสาวสภุัค  อินทน ุ ผู้อ านวยการกองคลัง 

๒.นางสาวนุชสราวดี  ศิรพิันธ ์ นักวิชาการจดัเก็บรายได ้

๓.นางโสรัตน ์ เทพไชย  เจ้าพนกังานพัสด ุ

๓.นางสาวเนตร์นภา  อาตเต้ง  เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 

๕.นายวิศนุ  สัญวงค์  เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ 

๖.นายวสันต์  โสะหาบ  พนักงานจดมาตรน้ า 

๗.นางสาวศิริพร  จับปล่ัง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 

๘.นางสาวอัษรา  ทองสมาน  ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 

๙.นางสาวอินทิรา  สัญวงษ์  ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บรายได้ 

 


