
ค ารอ้งทั่วไป 
 

เขียนที่ ................................................................. 
วันที่  ..................  เดือน .................................. พ.ศ. .......................... 

 

 ข้าพเจ้า .........................................................................................  อายุ ...................... ป ี บ้ านเลขท่ี ....................... 
หมู่ที่ ..................... ตรอก/ซอย ........................... ถนน ........................... ............  ต าบล ........................................................ 
อ าเภอ ............................ จังหวัด .................................... หมายเลขโทรศัพท์ ............................. .............................................. 
 ข้าพเจ้าขอยื่นค าร้องต่อองค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง เกี่ยวกับเรื่อง ดังนี้ 
     ถนน สาย ............................................................  หมูท่ี่ ..............  เกิดปัญหาเก่ียวกับ ............ .......................................... 
........................................................................... เหตุเกิดเมื่อวันที่ .............. เดือน ................................ พ.ศ. .......................... 
     ประปาหมู่บ้าน สาย .............................................. หมูท่ี่ ..............  เกิดปัญหาเก่ียวกับ .............................................. ....... 
.......................................................................... เหตุเกิดเมื่อวันที่ .............. เดือน ................................. พ.ศ. .......................... 
     ไฟฟ้าและแสงสว่าง  บริเวณ ........................................................... หมู่ที่ .................. เกิดปัญหาเกี่ยวกับ.......................... 
......................................................................... เหตุเกิดเมื่อวันที่ .............. เดือน .................................. พ.ศ. .......................... 
     อ่ืนๆ ............................................................................................................................. ....................................................... 
 ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความในแบบค าร้องนี้เป็นความจริงทุกประการ 
  ให้ไว้ ณ  วันที่  ..............  เดอืน .................................. พ.ศ. .......................... 
 

ลงชื่อ .......................................................... ผู้ยื่นค าร้อง 
      (...........................................................) 
 

ลงชื่อ .......................................................... ผู้รับค าร้อง 
      (...........................................................) 
ต าแหน่ง ...................................................... 
.................. / ........................... / .......................... 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง 
 ตามค าร้องข้างต้น  ข้าพเจ้าได้มอบหมายให้ .................................................................................................................  
ต าแหน่ง ....................................................................... ไปด าเนินการ ................................. ..................................................... 
............................................................................................................................. ....................................................................... 
เมื่อวันที่ ....................  เดือน ............................... พ.ศ. ...................... และจะด าเนินการรายงานผลการปฏิบัติให้ทราบต่อไป 
 

ลงชื่อ .............................................. หัวหน้าสว่น .................................  
   (........................................................) 

      วันที่ ................ เดือน ........................ พ.ศ. ..................... 
ความเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง    ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง 
..............................................................................     ..................................................................................  
 

        ลงชื่อ ..........................................     ลงชื่อ ............................................ 
                 (นายเจตพล  ศรมณี)               (นายทักษิณ   รักจริง) 
ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง   ต าแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง 



 
แบบรายงานผลการปฏบิัติงาน 

เลขที่ ........................ / .......................................... 
งาน ....................................................................................  

วันที่ ...........................  เดือน ........................................... พ.ศ. ................................. ....... 
 

เรื่อง รายงานผลการปฏิบัติงาน 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง 
 

 ข้าพเจ้า ......................................................................................  ต าแหน่ง .................... ............................................. 
ได้ด าเนินการตามค าร้องที่ ........................................................................  ลงวันที่ ....................... ........................................... 
ผลการด าเนินงาน คือ .................................................................... .............................................................................................  
............................................................................................................................. ....................................................................... 
ปัญหาอุปสรรค(ถ้ามี) คือ ......................................................................................................................... ................................... 
..................................................................................................................................................................... ............................... 
 

ลงชื่อ ............................................................  
       (...........................................................) 
ต าแหน่ง ...................................................... 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาเบื้องต้น 
............................................................................................................................. ....................................................................... 
 

ลงชื่อ ............................................................  
      (...........................................................) 
ต าแหน่ง ...................................................... 
 

ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง 
............................................................................................................................. ....................................................................... 
 

ลงชื่อ ............................................................  
       (...........................................................) 
 

ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลควนปริง 
............................................................................................................................. ....................................................................... 
 

ลงชื่อ ............................................................  
       (...........................................................) 
 


